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OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 
 

 

Starosta města Trhový Štěpánov 

 

vyhlašuje v souladu se zákonem č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných 

celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, výběrové řízení pro 

obsazení pracovní pozice 

 

 

Úředník/ úřednice Městského úřadu Trhový Štěpánov 

 

1) Druh práce a místo výkonu práce 

 

• 2.10.01 Referent společné státní správy a samosprávy 

• pracovní poměr na dobu určitou 

• pracovní úvazek 40 h/týdně 

• místo výkonu práce: Městský úřad Trhový Štěpánov 

• platová třída 8, platový stupeň podle započitatelné praxe + příplatky dle zákoníku 

práce 

 

2) Zákonné předpoklady zájemce: 

 

• státní občanství ČR  

• dosažení věku 18 let 

• svéprávnost 

• bezúhonnost ve smyslu § 4 odst. 2 zák. č. 312/2002 Sb., o úřednících územně 

samosprávných celků v platném znění 

 

3) Minimální požadavky  

 

• ukončené vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou 

• orientace ve stavebním  zákoně, orientace ve správním řádu, 

• samostatnost, pečlivost, spolehlivost, flexibilita, odpovědnost 

• organizační a komunikační schopnosti 

• vysoké pracovní nasazení 

• uživatelská znalost práce na PC – Word, Excel, Outlook, internet 

• znalost běžného kancelářského softwaru (zejm. textový, tabulkový editor, Internet) 

• řidičské oprávnění skupiny B 

• znalost cizího jazyka (angličtina) 

 

 



 

4) Výhodou 

• praxe ve veřejné správě na obdobné pozici 

• praxe v oblasti správních řízení 

• orientace v problematice katastru nemovitostí 

• vysokoškolské vzdělání v magisterském programu nebo vysokoškolské vzdělání 

v bakalářském studijním programu   

 

5) Náplň práce 

 

• plnění úkolů vyplývajících ze stavebního zákona, rozhodování na úseku stavebního 

řádu – povolování staveb, povolování odstranění stavby 

• příprava podkladů pro prodej, koupi, směnu a pronájem pozemků, majetkoprávní 

vypořádání pozemků 

• spolupráce s katastrálním úřadem, stavebním úřadem a dalšími orgány veřejné správy, 

včetně kompletního zajištění administrativní agendy 

 

6) Písemná přihláška do výběrového řízení musí obsahovat: 

 

• jméno, příjmení a titul uchazeče, datum a místo narození uchazeče, státní příslušnost 

uchazeče, místo trvalého pobytu uchazeče, číslo občanského průkazu uchazeče nebo 

číslo dokladu o povolení k pobytu jde-li o cizího státního občana, datum a podpis 

uchazeče 

• telefonický kontakt, e-mailovou adresu 

 

7) Doklady, které zájemce předloží 

• úředně ověřené kopie dokladů o nejvyšším dosaženém vzdělání, případně úředně 

ověřenou kopii jiného dokladu o úspěšném ukončení studia dokládající získání 

odborné kvalifikace  

• originál výpisu z evidence  Rejstříku trestů (ne starší 3 měsíců),  

• strukturovaný profesní životopis,  

• čestné prohlášení o plné svéprávnosti  

• souhlas se zpracováním osobních údajů podle zákona č. 101/2000 Sb., zákona o 

ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, v platném znění 

 

8) Místo a způsob doručení přihlášky, lhůta pro podání přihlášky: 

 

Přihlášku s požadovanými doklady doručte osobně nebo poštou nejpozději do 18.03.2026 

(včetně) do 17 hodin na adresu: Město Trhový Štěpánov, Dubějovická 269, 257 63 Trhový 

Štěpánov 

Obálku označte slovy: Konkurs úředník/úřednice Městského úřadu Trhový Štěpánov – 

NEOTVÍRAT! 

Přihlášku, životopis, vlastnoručně podepište a uveďte datum. 

 

Úředník/úřednice Městského úřadu  Trhový Štěpánov bude jmenován/jmenována na dobu 

určitou s předpokládaným nástupem dle dohody. 

 

 

 

 

 



Upozornění:  

 

Přihláška doručená po termínu a přihláška, která nebude splňovat požadavky týkající se výše 

uvedených předpokladů a obsahových náležitostí přihlášky včetně jejích příloh, bude 

uchazeči vrácena bez dalšího projednání.  

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu bez 

udání důvodů nebo místo neobsadit. 

 

 

Vyvěšeno na úřední desku dne: 03.03.2026 Oprávněná osoba: Josef Korn v.r. 

 

Sejmuto z úřední desky dne: 

 

 

 

        Josef Korn v.r. 

         starosta města 


